Escola Bdasica Marqués de

O que é? E uma aplicagao visual e grafica

Agrupamento de Escolas Marqués de Marialva

Marialva | BE e PTE

Serve para? Apoiar uma apresentacao oral, apresentar um produto

Como? A construcido da apresentacdo tem a ver com o que queremos apresentar: um trabalho
de pesquisa, uma recolha de dados, um trabalho criativo, etc.

Para abrir o programa

Clicar em "Todos os programas"

Clicar na pasta

——————y
)i EasyCleaner -

)\ Extras e Actualizagdes

) GIMP

Ji Google Earth

) HP

I\ Intel(R) Matrix Storage Manager

)i Jogos

| K-Lite Codec Pack

J. Malwarebytes' Anti-Malware

)i Manutenggo
) Microsoft Office
(A] Microsoft Access 2010

"Microsoft Office"

Clicar em:

Versdo 2007

ou
Versdo 2010 [B] Microsoft PowerPoint 2010

Depois de aberto o documento, o que nos di-
zem os separadores...

A apresentagdo fica aberta no separador
"Base" que tem as principais fungdes para a edi-

¢do e formatagdo.

O separador "Inserir" serve para intfroduzir
tabelas, ilustragodes, ligagdes, texto (caixas, ca-
begalhos e rodapé, WordArt, referéncias e sim-
bolos )e clips de multimédia (filme e som). Tam-
bém o podemos fazer a partir da parte central
do diapositivo.

@ Microsoft Office PowerPoint 2007

(3] Microsoft Excel 2010

(T Microsoft InfoPath Designer 2010 | =
(T Microsoft InfoPath Filler 2010

(N] Microsoft OneNote 2010

Outlook 2010

(B Microsoft Publisher 2010
(5] Microsoft SharePoint Workspace 20
(W] Microsoft Word 2010

)i Ferramentas do Microsoft Office 201 ~

4 Anterior

| Faca clique para adicionar titulo

Faca clique para adicionar um
subtitulo

: Faca clique para adicionar titulo

; * Faga clique para adicionar texto

: =

m 1t : i\eﬁ




Conhecer o PowerPoint

O separador "Estrutura" serve Far‘a,for'ma‘rar' o aspecto geral dos diapositivos: configurar a
pdgina, escolher um tema (modelo) ja existente e definir o fundo.

(=3

Base  Inserir | Estrutura | Animagdes  Apresentacdo de Diapositivos  Rever  Ver

=
/‘m
\_/

O separador "Animagdes" apresenta os comandos que possibilitam que cada contelido
(palavra, frase, imagem, efc.) possa ser animado, assim como a transigdo dos diapositivos.

Fechar,

£ Estilos de Fundo -

Aa ‘ Aa

B cores -
~| [A]Tipos de Letra -
=== =) [O] Efeitos -

[T Ocultar Graficos de Fundo

Fundo E]

0> Yo . Como fazer PPT Cantanhede - Mic Point

Rever  Ver @

.| i, Som de Transicio: [Nenhum som] -
=] = velocidade de Transicio:

slLaplicar A Todos

Base Inserir Estrutura

= e
if _I‘ 1.1 Animar: | Sem Animacio ~ T
Pré-visualizar EG‘,;Anima;sn Personalizada = ‘ﬂéh g LEE @ @ @ @ EJ

Pré-visualizaciol

Avangar Diapositivo
Com Cligue do Rato

Automaticamente Apds:

Animagdes /Tral\slgéo para Este Diapositivo

O separador "Apresentagdo de Diapositivos" serve Far‘a configurar a apresentagdo dos dia-
positivos. O modo como vdo ser apresentados ao publico: onde se deve iniciar, fazer apresen-
tagdes personalizadas com modos mais avangados.

azer PPT Cantanhede - Microso werPoint

@ Base  Inserr  Estrutura  Animagdes || Apresentacio de Diapositivos | Rever  Ver

@ ] *oGmernanaso

& Ensaiar Intervalos
APartic A Partir do Personalizar Apresentagio
3 =

do Inicio Diapg D
iciar Apresentagio de Diaposi

Configurar Apresentagio _ Oculta
de D iapo.

r
Di Utilizar Intervalos Ensaiados
ﬁ.ﬂﬁh

Utilizar Vista do Apresentador

»~~_Monitares ~,

A partir do separador "Rever" pode-se corrigir e traduzir a linguagem utilizada, inserir co-
mentdrios e proteger o acesso de outras pessoas a apresentagdo.

" azer FPT Cantanh

e
Resolugio: Utilizar a Resolugio Ac... ~
(=2 Mostrar Apresentacio Em:

5 Proteger \
~——_—~— N~—]—

No separador "Ver" podemos optar por diferentes formas de visualizar a apresentagdo en-
quanto estamos a construi-la.

‘@ z M Como fize osoft Powel
= Estrutura B G0 de ver |
50 [Faiina Q |, = Dispor todas

E- — P Linhas de Grelha =) “y B Em Cascata

ormal| Organizagdo Pagina  Apresenta

d0_ | Modelo Global Modelo Global Madelo Global
de Diapositivos de Notas d; Sitvos | e

Zoom Ajustar
itivos  de Folhetos 5 >

Nova Mudar de || Macros
1a || bl P 10 || Janela 23 M

[ Tons de Cinzento g
Q| Janela -
or/Tans de Cinzento Janela @

Vistas de Apresentagio Mostrar/Ocultar Zoom

Quando temos o cursor dentro de uma forma qualquer, aparece o separador "Formatar" que
apresenta os comandos necessdrios a formatagdo das formas.

- B - PT Cantan|

hede oint Ferranentas de Deser ho

nnnnnn ever  Ver

| & preenchimento da Forma ~ A - || T Trazer Para a Frente ~ |2 Alinhar =
B Erwiar Para Tras ~ [2] Agrupar +

() () (e A A 2 g
citos de Forma - A~ || % pain e odar +
Estilos de Formas 5 Estilos do WordArt 5 Dispor
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“ (< Editar Forma =

NOODOA L M
L4 o = [&=] Caixa de Texto
Inserir Formas

Para mais informagdes, consultar:

PowerPoint 2010 em http://office.microsoft.com/pt-pt/powerpoint/powerpoint-

Tel: 231 419 600 2010-FX010048776.aspx
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